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INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

ROZDZIAL 1. FORMA OFERTY

1.

wmn
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10.
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12.

Na oferte sktadajg si¢: wypelniony formularz oferty, sporzadzony wedtug wzoru stanowiacego

zalacznik nr 1 do Instrukcji oraz wszystkie pozostale wymagane dokumenty (w tym
o$wiadczenia, zatgczniki itp.) zgodnie z Rozdziatem IV Instrukcji.

Wykonawcy sporzadzg oferty zgodnie z wymaganiami Instrukcji.

Oferta musi by¢ sporzadzona na pismie, czytelnie, w j¢zyku polskim.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu

wykonawcy. Pelnomocnictwo do podpisania oferty musi by¢ dotagczone do oferty, o ile nie

wynika ono z innych dokumentéw zlozonych przez wykonawcg.

Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane. Ponadto, wszelkie miejsca, w

ktérych wykonawca nanidst zmiany, musza by¢ przez niego parafowane.

Wykonawca sktada tylko jedna ofertg.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zaleca si¢, aby wykonawca zamiescil ofert¢ w kopercie 0znaczonej w nastgpujacy sposob:
Gmina Miasto Szczecin — Biuro ds. Zaméwien Publicznych, Pl. Armii Krajowej 1, 70-
456 Szczecin, pok. nr 397, "oferta na ,Swiadczenie ustug na stanowisku: Ekspert/ka ds.
innowacyjnego podejscia do uczenia jezyka sqsiada na roznych etapach edukacji od dziecka 3
—letniego do maturzysty w zwigzku z projektem pn.: ,Nauczanie jezyka sgsiada od
przedszkola do zakonczenia edukacji — kluczem do komunikacji w Euroregionie
Pomerania” wspolfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej — Program Wspolpracy
Interreg V A Meklemburgia-Pomorze Przednie / Brandenburgia / Polska w ramach celu
wEuropejska Wspolpraca Terytorialna* Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
(EFRR)”, nie otwiera¢ przed 11.02.2019 r. przed godz. 12:00.

Jezeli oferta wykonawcy nie bedzie oznaczona w sposob wskazany w pkt 8, zamawiajacy nie

bedzie ponosi¢ zadnej odpowiedzialno$ci za nieterminowe wplynigcie oferty.

Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty oraz wycofa¢ jej po uptywie terminu

sktadania ofert.

Oferta ztozona po terminie zostanie odrzucona.

Niniejsze postepowanie jest prowadzone na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29.01.2004
r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.).

ROZDZIAL II. OFERTY WSPOLNE

1.
2.

ok w

Wykonawcy moga sktada¢ oferty wspdlne.

Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia ustanawiaja pelnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania ich w postgpowaniu i zawarcia
umowy.

Pelnomocnictwo, o ktorym mowa w pkt 2 nalezy dotaczy¢ do oferty.

Wszelka korespondencje w postepowaniu zamawiajacy kieruje do pelnomocnika.

Sposob sktadania dokumentow przez wykonawcoOw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamowienia zostat okreslony w Rozdziale IV Instrukcji.

Wspdlnicy spotki cywilnej sa wykonawcami wspolnie ubiegajacymi si¢ o udzielenie
zamoOwienia 1 majg do nich zastosowanie zasady okreslone w pkt 1 — 5.

1

-—2/ il II.CIICy

ok Mecklenburg-Vorpommern/Brandenburg/Polska  EUROPEAN UNION

Projekt dofinansowany przez Uni¢ Europejska — ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR)



Nr sprawy: BZP/3/19 Zatgcznik do Ogloszenia

7. Przed podpisaniem umowy wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia
beda mieli obowigzek przedstawi¢ zamawiajagcemu umowe konsorcjum, zawierajacg, co
najmniej:

1) zobowigzanie do realizacji wspdlnego przedsigwziecia gospodarczego obejmujacego
swoim zakresem realizacj¢ przedmiotu zamowienia,

2) okreslenie zakresu dziatania poszczegolnych stron umowy,

3) czas obowigzywania umowy, ktory nie moze by¢ krotszy, niz okres obejmujacy realizacjg
zamoOwienia.

ROZDZIAL 111. TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA

1. Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsi¢biorstwa w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie p6zniej niz w terminie sktadania
ofert zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostgpniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze jako tajemnic¢ przedsigbiorstwa
zastrzec ceny oferty oraz innych elementow, ktére beda stanowily tres¢ zawartej umowy,
poniewaz zawarta umowa bedzie jawna i1 bedzie podlegata udostgpnianiu na zasadach
okreslonych w przepisach o dostgpie do informacji publiczne;.

2. W przypadku =zastrzezenia informacji wykonawca ma obowigzek wydzieli¢ z oferty
informacje stanowigce tajemnic¢ jego przedsicbiorstwa i1 oznaczy¢ je klauzulg ,nie
udostepniaé. Informacje stanowig tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 2
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji”.

3. W sytuacji, gdy wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktdre nie stanowig tajemnicy
przedsiebiorstwa lub sg jawne na podstawie odrgbnych przepisow, informacje te beda
podlegaty udostepnieniu na takich samych zasadach, jak pozostale niezastrzezone dokumenty.

4.Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
Z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, zamawiajacy informuje, ze:

1) administratorem i podmiotem przetwarzajacym wszelkie dane osobowe 0sob fizycznych
zwigzanych z niniejszym postgpowaniem jest Gmina Miasto Szczecin — Urzad Miasta
Szczecin,

2) dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie niniejszego zamowienia publicznego.

3) odbiorcami ww. danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktorym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 Ustawy.

4) ww. dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 Ustawy, przez okres 4
lat od dnia zakoficzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy.

5) obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym w
przepisach Ustawy, zwigzanym z udzialem w postgepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z Ustawy.

6) w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

7) osoba fizyczna, ktérej dane osobowe dotyczg posiada:
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a) napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do ww. danych osobowych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania ww. danych osobowych*;

C) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO**;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.

8) osobie fizycznej, ktorej dane osobowe dotyczg nie przystuguje:
a) w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub ¢ RODO prawo do usuni¢cia danych
osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;
€) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1
lit. c RODO.

“Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiana postanowienl umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze
narusza¢ integralnos$ci protokotu oraz jego zatacznikow.

“"Wyja$nienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z
uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

ROZDZIAL. 1V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU. WYMAGANE W

OFERCIE DOKUMENTY

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé¢ si¢ wykonawcy, ktérzy spelniaja ponizej
okreslone warunki udzialu w post¢powaniu dotyczace:

1) zdolnosci technicznej lub zawodowej:

- zamawiajacy uzna, ze wykonawca posiada wymagane zdolnosci techniczne i/lub
zawodowe zapewniajace nalezyte wykonanie zaméwienia, jezeli wykonawca wykaze, ze
dysponuje lub bedzie dysponowac osoba, ktora:

a) posiada wyksztalcenie wyzsze;

b) posiada doswiadczenie w pracy dydaktycznej w zakresie danego przedmiotu tj. j.
niemieckiego (minimum 2 lata: pracy w szkole lub innej placowce oswiatowej lub na
uczelni lub pracy na stanowisku doradcy metodycznego lub nauczyciela konsultanta);

€c) posiada doswiadczenie w opracowywaniu merytorycznych i dydaktycznych
materiatow  publikowanych na edukacyjnych platformach e-learningowych,
podrecznikéw z zakresu danego przedmiotu lub poradnikéw metodycznych dla
nauczycieli (minimum 2 materiaty lub publikacje);

d) posiada udokumentowang znajomo$¢ j. niemieckiego w stopniu umozliwiajagcym
swobodne komunikowanie si¢ podczas prac Zespotu Eksperckiego oraz tworzenia
publikacji (tj. dyplom ukonczenia filologii germanskiej i/lub lingwistyki i/lub
certyfikat min. C2, i/lub dyplom ukonczenia uczelni wyzszej w Niemczech);
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WYKONAWCA MUSI SAMODZIELNIE SPEENIAC WARUNKI UDZIALU W
POSTEPOWANIU. ZAMAWIAJACY NIE DOPUSZCZA MOZLIWOSCI WSPIERANIA
SIE POTENCJALEM PODMIOTOW TRZECICH.

Ocena spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu zostanie dokonana na podstawie
dokumentow zlozonych przez wykonawce, na zasadzie SPELNIA/NIE SPELNIA.

2. Wykaz dokumentow wymaganych w ofercie:

1) Formularz oferty - wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 1 do Instrukcji;

W przypadku sktadania oferty wspolnej nalezy ztozy¢ jeden wspolny formularz.
Ww. oswiadczenie nalezy ztozy¢ w oryginale.

2) Oswiadczenie wykonawcy o braku podstaw wykluczenia z postepowania z powodow
okreslonych w o$wiadczeniu, wedtug wzoru stanowigcego zalacznik nr 2 do Instrukcji;
W _ przypadku sktadania oferty wspdlnej kazdy z wykonawcodw sklada odrebne
oswiadczenie.

Ww. o§wiadczenie nalezy ztozy¢ w oryginale.

3) Odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed terminem sktadania ofert.

W przypadku oferty wspolnej ww. odpis sktada kazdy z wykonawcow sktadajacych oferte
wspolna.

W przypadku sktadania oferty wspolnej kazdy z wykonawcow sktada odrgbny dokument.
Ww. dokument nalezy zlozy¢ w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z
oryginalem przez wykonawcg.

4) Odpowiednie pelnomocnictwa tylko w sytuacjach okreslonych w Rozdziale | pkt 4 lub
w przypadku sktadania oferty wspolnej (Rozdziat 11 pkt 3) Instrukcji;

Ww. petnomocnictwa nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii notarialnie po§wiadczonej.

5) Wykaz dos$wiadczenia zawodowego eksperta — oswiadczenie o spetlnianiu warunku
udzialu w postgpowaniu oraz oswiadczenia umozliwiajace przyznanie punktéw w
kryteriach okreslonych w Rozdziale V pkt 2 Instrukcji, zgodnie ze wzorem stanowigcym
zalacznik nr 3 do Instrukcji.

Wykaz doswiadczenia zawodowego eksperta musi by¢ podpisany przez eksperta.

3. Jezeli wykonawca nie ztozyl dokumentow lub o$wiadczen, o ktorych mowa w pkt 2,
dokumenty lub o$wiadczenia te s3 nieckompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane przez
zamawiajacego watpliwosci, zamawiajacy moze wezwac do ich ztozenia, uzupehienia,
wyjasnienia lub poprawienia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia,
uzupetnienia, poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta wykonawcy podlega odrzuceniu
albo konieczne bytoby uniewaznienie postgpowania.

4. W przypadku watpliwo$ci zamawiajacy wezwie, w wyznaczonym przez siebie terminie, do
zlozenia wyjasnien dotyczacych oferty wykonawcy (w tym ztozonych o$wiadczen i
dokumentow).

5. Zamawiajacy wymaga, aby zalaczone do oferty dokumenty sporzadzone w jezyku obcym
ztozone zostaly wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

6. Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢, Zze warunki udzialu w postepowaniu spelnia
samodzielnie lub w ramach konsorcjum. Zamawiajacy w niniejszym postepowaniu nie
dopuszcza wspierania si¢ potencjalem podmiotu trzeciego.

4

— llll.EIl33

ok Mecklenburg-Vorpommern/Brandenburg/Polska  EUROPEAN UNION
Projekt dofinansowany przez Uni¢ Europejska — ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR)




Nr sprawy: BZP/3/19 Zatgcznik do Ogloszenia

ROZDZIAL V. OCENA OFERT. ODRZUCENIE OFERTY. UNIEWAZNIENIE
POSTEPOWANIA
1. Zamawiajgcy moze poprawi¢ w tresci oferty nastepujace omyitki:
1) oczywiste omylki pisarskie,
2) oczywiste omytki rachunkowe,
3) inne omytki polegajace na niezgodnos$ci oferty z Instrukcja, niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty.

2. Kryteriami, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty jest:

Cena — 60 %, obliczona w sposob podany w ogloszeniu.
Doswiadczenie eksperta — 20%, obliczone w sposob podany w ogloszeniu.
Publikacje eksperta — 20%, obliczone w sposob podany w ogloszeniu.

3. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

4. Zamawiajacy moze odrzuci¢ ofert¢ wykonawcy jezeli zawiera razgca niska ceng tj. jest nizsza
od szacunkowej warto$ci zamowienia o wigcej niz 30%.

5. Zamawiajacy odrzuci ofert¢ wykonawcy w sytuacji, gdy:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci Ogloszenia lub Instrukcji;

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

3) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

4) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepiséw;

5) wykonawca nie spehnia lub nie wykaze spetniania warunkoéw udzialu w postgpowaniu;

6) wykonawca podlega wykluczeniu z postgpowania lub nie zlozy oswiadczenia o braku
podstaw do wykluczenia.

6. Zamawiajacy uniewazni postgpowanie o udzielenie zamdowienia na ustugi spoleczne, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze zamawiajacy moze zwigkszy¢ te
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) wystgpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym;

4) postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wada uniemozliwiajagcg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

7. Zamawiajacy poinformuje wykonawcoéw o wyborze oferty, w sposdb okreslony w Rozdziale
VI.
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Zamawiajacy zamieSci na stronie Biuletynu Informacji Publicznej, informacj¢ o udzieleniu
zamoOwienia, podajac nazwe albo imi¢ i nazwisko podmiotu, z ktorym zawarl umowe w
sprawie zamoéwienia publicznego. W razie nieudzielenia zamdwienia (uniewaznienia
postepowania) zamawiajgcy zamiesci na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji
Publicznej, informacj¢ o nieudzieleniu zamowienia (uniewaznieniu postgpowania).

ROZDZIAL VI. WYJASNIENIA TRESCI OGLOSZENIA I INSTRUKCJI ORAZ
SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE WYKONAWCOW Z ZAMAWIAJACYM

1.

2.

3.

10.

Zamawiajacy urzeduje w nastepujacych dniach (pracujacych) od poniedziatku do pigtku w
godzinach od 7:30 do 15:30.
Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i wykonawca przekazuja
pisemnie, z zastrzezeniem pkt 3.
Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ za pomocg faksu lub e-maila, przy
przekazywaniu nastepujacych dokumentow:

1) pytania wykonawcOéw 1 wyjasnienia zamawiajacego dotyczace tresci Ogloszenia lub

Instrukciji,

2) wezwanie wykonawcy do wyjasnienia oferty i odpowiedZ wykonawcy,

3) wezwanie wykonawcy do uzupetnienia oferty,

4) informacja o wyborze oferty,

5) inna korespondencja kierowana przez zamawiajacego do wykonawcow.

. Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja ww. o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia

oraz informacje faksem albo e-mailem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania. W przypadku przekazywania dokumentéw faksem lub
e-mailem dowdd transmisji danych oznacza, ze wykonawca otrzymat korespondencje w
momencie jej przekazania przez zamawiajacego, niezaleznie od ewentualnego potwierdzenia
faktu jej otrzymania. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za niesprawne dziatanie
urzadzen wykonawcy.

Postgpowanie odbywa si¢ w jezyku polskim w zwigzku z czym wszelkie pisma, dokumenty,
oSwiadczenia itp. sktadane w trakcie postepowania miedzy zamawiajacym a wykonawcami
muszg by¢ sporzadzone w jezyku polskim.

Osobg uprawniong do bezposredniego kontaktowania si¢ z wykonawcami jest p. Mirella
Wollejszo, tel. 91 42 45 101 w godz. 07:30 — 15:30, fax 91 42 45 104 (czynny catg dobg), e-
mail: bzp@um.szczecin.pl

Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie treSci Ogloszenia lub
Instrukcji. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie p6zniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci wptynie do
zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktéorym uptywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Instrukcji lub Ogloszenia wptynie po uplywie terminu
sktadania wniosku, o ktéorym mowa w pkt 6, lub bedzie dotyczy¢ udzielonych wyjasnien,
zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
Przedhuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktorym
mowa w pkt 6.

Tres¢ pytan wraz z wyjasnieniami zamawiajgcy udostgpnia na stronie internetowe;.
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11. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu skladania ofert
zmieni¢ tre$¢ Ogloszenia lub Instrukcji. Dokonang zmiang treSci zamawiajacy udostepnia na
stronie internetowey;.

ROZDZIAL VI1I. SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Wykonawca podaje cen¢ oferty w ,,Formularzu oferty” — wedlug wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 1 do Instrukcji.

2. Cena oferty stanowi¢ bedzie wynagrodzenie ryczattowe Wykonawcy za wykonanie
przedmiotu Umowy. Wykonawca obliczy cen¢ oferty na podstawie Opisu Przedmiotu
Zamowienia.

3. Cena oferty musi obejmowacé wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu zamowienia,
w tym koszty wynikajace z udziatu Wykonawcy w spotkaniach Zespolu Eksperckiego
(spotkania beda odbywac si¢ 1 raz na 6 tygodni) i wszystkie inne koszty towarzyszace
wykonywaniu ustugi, np. koszty dojazdu, noclegu, positkow.

4. Cena podana w ofercie przez Wykonawce jest wigzaca od chwili ztozenia oferty i nie ulegnie
zmianie przez caty okres obowigzywania umowy, nawet, jesli Wykonawca nie przewidzial w
ofercie zmian cenotworczych skladnikow, nie doszacowal ilo$ci i1 kosztow niezbednych
naktadow zwigzanych z realizacjg przedmiotu zamdwienia badz nie dokonat wiasciwego
rozpoznania jego zakresu.

5. Wykonawca w ofercie powinien poda¢ cen¢ dla jednego eksperta za godzinge $wiadczenia
ustugi eksperckiej, ktora nie moze by¢ wyzsza niz 159,53 zl brutto. Nastepnie powinien
pomnozy¢ cen¢ za godzing Swiadczenia ustugi eksperckiej przez przewidywang liczbg godzin
w calym okresie obowigzywania umowy, ktora nie przekroczy 360 godzin zegarowych. Tak
ustalona cena bedzie stanowita cen¢ oferty i1 bedzie brana pod uwage do oceny ofert.

6. Cena musi by¢ wyrazona w zlotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej sklad
elementow. Cena ta bedzie brana pod uwage w trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty.

7. Rozliczenia pomigdzy zamawiajacym a wykonawcg bgdg prowadzone w walucie PLN.

ROZDZIAL VIII. ZAWARCIE UMOWY

1. Wykonawca ma obowigzek zawrze¢ umowe wedlug wzoru, stanowigcego zalacznik nr 4 do
Instrukcji.

2. Zawarta umowa bedzie jawna 1 bedzie podlegala udostgpnianiu na zasadach okre§lonych w
przepisach o dostepie do informacji publiczne;.

ROZDZIAL IX. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Kod CPV: 80.00.00.00-4- ushugi edukacyjne i szkoleniowe

1. Informacje o przedmiocie zaméwienia

Przedmiotem zamoéwienia jest ,Swiadczenie uslug przez cztery osoby na stanowisku:
Ekspert/ka ds. innowacyjnego podejScia do uczenia jezyka sgsiada na roznych etapach
edukacji od dziecka 3 —letniego do maturzysty w zwiazku z projektem pn.: ,Nauczanie
jezyka sasiada od przedszkola do zakonczenia edukacji — kluczem do komunikacji w
Euroregionie Pomerania” wspolfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej — Program
Wspolpracy Interreg V A Meklemburgia-Pomorze Przednie / Brandenburgia / Polska w
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ramach celu ,,Europejska Wspolpraca Terytorialna®“ Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego (EFRR)”.

Celem projektu jest opracowanie cigglej koncepcji oferty edukacyjnej nauczania j. polskiego i
j. niemieckiego od etapu przedszkolnego. Dla osiggni¢ecia owych celow niezbednym jest
przygotowanie koncepcji szkolen dla pedagogdéw, uporzadkowanie materiatow dydaktycznych i
stworzenie nowych motywacyjnych nawigzujacych do zycia na pograniczu. Koncepcja Projektu
jest wprowadzenie tzw. ,,wychowania wielojezycznego”. Opracowaniem i wdrozeniem spdjnej
koncepcji nauczania jezyka sgsiada zajmie si¢ polsko — niemiecki Zespot Ekspercki. W ramach
projektu powstanie catosciowe i systematyczne podejscie pedagogiczne, umozliwiajagce wczesne
1 state uczenie si¢ jezyka sasiada, az do ukonczenia szkoty. Jest to novum wzdtuz granicy polsko
niemieckiej — tak skonstruowane, by mozliwy byt transfer do podobnych placowek oswiatowych
na obszarze wsparcia oraz do innych regionéw przygranicznych. Innowacyjne jest w projekcie
takze szerokie wiaczenie realioznawstwa 1 dwujezycznych metod np. imersji w przedszkolu i
CLIL w szkole podstawowej. Projekt ma za zadanie ewaluacj¢, systematyzacje i uzupetienie
odpowiednich do wieku materiatow do nauki. Polsko — niemiecki Zespot Ekspercki opracuje
wspolny, innowacyjny koncept kontynuacyjnego nauczania jezyka sasiada, ktory uwzgledni
specyfike stanu poczatkowego kazdej ze stron i jednocze$nie zapewni uniwersalno$¢
zastosowania na poréwnywalnych obszarach przygranicznych. Do tego nalezy wspdlna
identyfikacja niezbednych do implementacji konceptu warunkéw ramowych (np. opracowanie
progowych standardow edukacyjnych, programoéw doksztalcajacych) i ustalenie metodycznych
standardow (wybdr odpowiednich metod, obowigzkowych i uzupehiajacych tresci, niezbgdnych
wytycznych i srodkoéw dydaktycznych).

Projekt realizowany bedzie w terminie od zawarcia umowy do 30.06.2020 r.

2.  Gléwny zakres ustugi :

2.1 przygotowanie i opracowanie wspolnie z pozostatymi cztonkami Zespotu Eksperckiego (4
polskich ekspertow oraz niemieccy eksperci) koncepcji wspdlnego innowacyjnego
konceptu nauczania jgzyka sasiada;

2.2 doradztwo dot. przygotowania programow wydarzen w ramach projektu tj. szkolen,
warsztatow dla kadry pedagogicznej 1 forow edukacyjnych;

2.3 nadzér merytoryczny nad zawarto$cig produktéw projektu.

2.4 przygotowanie wspoélnie z pozostalymi cztonkami Zespotu Eksperckiego spdjnej publikacji
w formie ebooka w oparciu o stworzone materiaty dydaktyczne.

3. Zakres obowiazkow eksperta:

3.1 Wypracowanie usystematyzowanej koncepcji cigglosci nauczania jezyka sgsiada od
przedszkola do zakonczenia edukacji szkolnej do dnia 30.06.2020 r. rozumianej jako
przygotowanie i opracowanie merytoryczno — naukowe wspolnie z pozostatymi cztonkami
Zespotu Eksperckiego w zakresie:

a) innowacyjnego programu autorskiego do nauczania jezyka niemieckiego i polskiego;

b) rozszerzenia ram programowych ksztalcenia w oparciu o podstawg programowa
nauczania jezyka obcego z uwzglednieniem rozszerzenia;

C) rozszerzenia ram metodycznych ksztalcenia, propozycje programu i metodyki
wprowadzania jezyka niemieckiego 1 polskiego dla poszczegdlnych etapdw nauczania
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3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

3.7
3.8

3.9

(okreslenie metod, form obowigzkowych i dodatkowych, niezbednych materiatow,
srodkow dydaktycznych);

d) opracowania i zebrania materialow realioznawczych dostosowanych do wieku
uczestnikow — opracowania, publikacje przedstawiajace kulture, historie, tradycje,
uwarunkowania srodowiskowe;

€) opracowania i zebrania materiatbw z motywujagcym nawigzaniem do regionu
przygranicznego dla ciaglego nauczania jezyka niemieckiego od przedszkola do
ukonczenia szkoty podstawowej;

f)  publikacji materiatow;

g) pracy edukacyjnej na e-platformie, rozumianej jako czynny udzial w procesie
tworzenia interaktywnych tresci edukacyjnych;

h)  koncepcji szkolen dla pedagogow w projekcie;

i)  zlozenie tresci znajdujacych si¢ na e-platformie w ebooka stanowigcego produkt
koncowy.

Nadzér nad poprawnoscia opracowanych produktow projektu w konsultacji z pozostaltymi

cztonkami Zespotu Eksperckiego.

Wsparcie metodyczne i merytoryczne:

a) organizacji szkolen, warsztatow dla kadry pedagogicznej projektu, forow
edukacyjnych;

b)  Zespotu Projektowego w zakresie dziatan projektowych w catym okresie realizacji
ustugi (réwniez odpowiedzi na zapytania telefoniczne i mailowe).

Wspdlprzygotowanie i wspotprowadzenie jednego forum edukacyjnego oraz dwoch szkolen

dla polskich 1 niemieckich pedagogow w catym okresie realizacji projektu.

Przekazywanie informacji metodycznych dotyczacych postepdw prac nad zatozeniami
wspolnego innowacyjnego konceptu nauczania jezyka sgsiada, etapow, postgpow 1
mocnych stron dla Zespotu Projektowego podczas spotkan w calym okresie realizacji
projektu. Spotkania Zespotu Ekspertow beda si¢ odbywaé raz na 6 tygodni po polskiej i po
niemieckiej stronie realizacji projektu w catym okresie realizacji projektu.
Wspotprzygotowanie 1 wspotprowadzenie oraz akceptacja zatozeh merytorycznych, zakresu
tresci na platforme edukacyjna, ktora zostanie utworzona w ramach projektu.

Wspotpraca z osobami zarzadzajacymi projektem.

Przeprowadzenie wspdlnie z Zespotem Projektowym dziatan edukacyjnych w zakresie

opracowywanej koncepcji wspdlnego innowacyjnego konceptu nauczania jezyka sgsiada.

Dziatania tj. szkolenia i fora bgdg dotyczy¢ grup pedagogéw liczacych od 50-150 osob
kazda.

Prowadzenie dokumentacji pracy: sprawozdania miesi¢cznego i miesiecznej karty pracy,
zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik do zawartej umowy.

Usluga ekspercka realizowana bedzie poprzez:

Prace redakcyjng (wspotautorska) nad publikacjg i dokumentami Projektu:

a) rozszerzeniem ram programowych ksztatcenia,

b) innowacyjnym programem autorskim do nauczania jezyka niemieckiego i polskiego,

a) rozszerzeniem ram metodycznych ksztalcenia, propozycje programu i metodyki
wprowadzania jezyka niemieckiego i polskiego dla poszczegdlnych etapdw nauczania
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4.2

4.3

4.4

4.5

(okreslenie metod, form obowigzkowych i dodatkowych, niezbednych materiatow,
srodkow dydaktycznych)
b)  materiatami realioznawczymi dostosowane do wieku uczestnikow — opracowania,
publikacje przedstawiajace kulture, historig, tradycje, uwarunkowania srodowiskowe
C) opracowaniem i zbiorem materialdow z motywujacym nawigzaniem do regionu
przygranicznego.
Rekomendacje, wspotpracowanie schematoéw i scenariuszy, wspotprzygotowanie programu
szkolen 1 forow oraz informacji merytorycznych na potrzeby tych spotkan.
Ustuga mobilna: wsparcie merytoryczne telefonicznie lub mailowe Zespotu Projektowego,
W zaleznosci od rzeczywistych potrzeb Zamawiajacego.
Prace dydaktyczng i edukacyjng podczas spotkan Zespotu Eksperckiego, opracowanie i
prowadzenie wykltadoéw i warsztatow tematycznych.
Prace¢ redakcyjng na platformie edukacyjnej.

Wiedza i doswiadczenie:

Ekspert/ekspertka realizujac ustuge powinien:

a) wykaza¢ si¢ znajomoscig podstawy programowej z danego przedmiotu na wszystkich
poziomach edukacyjnych ksztatcenia j. niemieckiego;

b) wykazaé si¢ znajomoscig podstaw dydaktyki ogolnej, a takze dydaktyki szczegbtowej
z zakresu danego przedmiotu tj. j. niemieckiego od przedszkola do zakonczenia
edukacji szkolnej (od dziecka 3 —letniego do maturzysty );

€) posiada¢ umiejetno$¢ pracy w zespole, komunikatywnos$ci, umiejetnosci pracy pod
presja czasu, zdolno$ci analitycznego myslenia;

d) podejmowaé inicjatywy do samodzielnego dzialania, kreatywno$ci i tworczego
podejscia do pracy, terminowos$ci i obowigzkowo$ci w dzialaniu, odpowiedzialnosci,
rzetelnosci, zdolnosci planowania i1 samodzielnej pracy.

Cztonkowie komisji przetargowe;j:

Dyrektor Komorki merytorycznej
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